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Export der Schiilerdaten aus der rheinland-pfélzischen Schulverwaltung
~edoo.sys” fiir das Einspielen in WebUntis (Stand 8.2025)

Diese Anleitung gilt fur die Schiler*innen, welche nicht in Untis in der Kursplanung
erfasst sind (z.B. Jahrgénge 5-9).

Die Schiler*innen der Oberstufe werden direkt nach Untis importiert und von dort
aus nach WebUntis Ubertragen.

Das im Nachgang zur Verfliigung gestellten Exportformat ,edoosys Exportformat fir
WebUntis.exf” fir edoo.sys funktioniert erst ab der edoo.sys-Version F2.0.591 von
Juli 2019.

Das Exportformat finden Sie in diesem Zip-Ordner oder bei uns auf der Homepage
zum Download unter https://www.untis.at/rheinland-pfalz-saarland/edoosys-rlp.
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Zu importierende Daten der Schiiler*innen

Wenn Sie zusatzlich die Elterndaten mit Gbernehmen, kénnen in weiteren
Importschritten auch Elternzugénge erstellt werden.

Erstellen Sie eine CSV-Datei mit dem Zeichensatz UTF-8, welche folgende Informationen
enthalt. Die mit *-gekennzeichneten Eintrage sind obligatorisch (Mindestanforderung).

Importdatei

Schiler*innen

Schuler ID

Familienname*

Rufname*

Geschlecht (mannlich/weiblich)
Geburtsdatum

Klasse*

Eintrittsdatum in die Schule
Austrittsdatum

Elternteil 1
Sorge-Erziehungsberechtigte/r Art
Sorgeberechtigte/r Vornamen
Sorgeberechtigte/r Familienname
Sorge-Erziehungsberechtigte/r E-Mail*
Sorge-Erziehungsberechtigte/r Mobil
Sorge-Erziehungsberechtigte/r Telefon

Elternteil 2

weitere/r Sorge-Erziehungsberechtigte/r Art
weitere/r Sorgeberechtigte/r Vornamen
weitere/r Sorgeberechtigte/r Familienname
weitere/r Sorge-Erziehungsberechtigte/r E-Mail*
weitere/r Sorge-Erziehungsberechtigte/r Mobil
weitere/r Sorge-Erziehungsberechtigte/r Telefon

WebUntis

Schlissel (extern)
Familienname
Vorname
Geschlecht
Geburtsdatum
Klasse
Eintrittsdatum
Austrittsdatum

Adressart
Vorname
Familienname
E-Mail Adresse
Mobiltelefon
Telefonnummer

Adressart
Vorname
Familienname
E-Mail Adresse
Mobiltelefon
Telefonnummer
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1. Import des Exportformates in edoo.sys
Wenn das Format einmal importiert wurde, muss dies nicht jahrlich neu erfolgen.

= Wabhlen Sie in edoo.sys im Meni ,Auswertungen” die Exportformate aus.
8 edoo.sys - Version F2.0.591_30_19_rp

Euswertungen| Fenster Hilfe

88 Berichtshibliothek R

Etikettengenerator
Serienbriefgenerator
EE Listengenerator

Exportformate

Schulverwaltung leicht gemacht

= Klicken Sie auf den Knopf ,Exportformat importieren”.

Estartx Exportformate verwalten X
Ed@@ﬁlﬂ e 4P b M2 = o .J@j [E"-;ij:_c |E| a | &

— Informationen

|
Name |

Exportformat importieren I—

= Waihlen Sie das Format ,edoosys Exportformat fir WebUntis.exf” aus und 6ffnen

Sie dieses.

8 Offnen

Suchen in: Desktop v/ & & §=EE
OneDrive Anleitungen
Michael LANDER Desktop-Dateien - Verknupfung
Dieser PC HAMDICRAFT - Verknapfung
Bibliotheken Weblintis Lander
Metzwerk . edoosys Exportformat fir WebUntis.e‘
edoo
kurs

Meuer Crdner
Schulung Untis-edoo.sys

Dateiname: |edoosy: Exportformat fOr WebUntis, exf |

Dateityp: | * exf ' w |

l Offnen I| Abbrechen ]
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2. Export der Schiilerdaten aus edoo.sys

= Wahlen Sie im Navigator (1) das importierte Exportformat ,edoosys Exportformat

fur WebUntis.exf” aus (2) und klicken Sie dann auf ,Datensatze fiir den Export
auswahlen” (3).

Dstei Berbeiten A& Expostformat M Fenster  ifle
WweEnE sy @OF @@ Gewsnte o 2022023 e Gewaniter Tag |25.08.2022 Heute e [ %
3 st | Epomiarma emanen®
BEIXT | A HHNA P S =R SEdRSEL @ 'na
Infarmationen Nawigatar
Hame s309m7 Exporormattr webimtn Guspe sehuine_atan __aisowie _[8]
Beschweibun g Schiler: Lok, O, 4, W, Geachiecht. Geb. Do, Bicungagang, Kasse, Kassengruppe, Entritt, Austr
Bitern 1: Erzher. NN, VN, e-Mal, Mobi, Tel., Art (Vater, Mutter, )
e 2: Egber. NN, WN, eMod, Mabi, Tel.,
Datenberin £l
schise -
Autor | SENUISONGS b Erstein  02.08.2022 Lehrersfte
Betrien -
Ausgewanite Felder
Suche: | Suchen
A El T
~ | rame <zDatenbereicn  1[8]
Etiketien in Word st
r (T
Glsse MsPusCSY st
T Eantrt n diese Schule am | mmspusis w
MNSPIUSXLS »
Format UneigangerF05 3t
L Uverganger FO5 st
Testverarbeltung Tabellenkalkulation
ns
Eigenes C5v-Format
en [ 3] 1 dos Feldtrennzeichen TAB bitie i eingeben
Master B eldinnaltTnuit ulfeldinnaizng Datensatze ur den Export ausahien
R
IHHA PP HDS
schul[s3040Schulenung piue [ Astueies Schuahe 2022:23 25.00.2022

= Waihlen Sie im nun gedffneten Fenster im Navigator (1) die zu exportierenden
Klassen aus (2).
Setzen Sie die Auswahl bei ,Datei” (3) und wahlen Sie mittels ,Durchsuchen” (4)
den Speicherort aus, unter dem Sie die Datei speichern wollen. Klicken Sie dann
auf den Knopf ,Export ausfihren”.

A Exportformat ausfiihren

— Informationen Navigator “

Name |_Etiketten_in_Word Gruppe Datenbereich Schulnr. 1At ~2/Schule

Beschreibung  Excelliste der Schiller mit Sorgeberechtigtendaten zur Etkettengenerierung in MS Word

Filter: Auswahlen
3 a Suchen

Autor [schul | erstem [0s.02.20m0

— Ausgab

Muster |nullFeldinhalt1null;nullFeldinhalt2nu 1.Zeile der Exportdatei enthilt Feldnamen

Exportziel () Zwi blage 4
(& Dat L. s ers\michael LANDER expart.xis |

— Datenexport ausfihren

Export ausfahren

e wresbar

Anzahl: 25

HH4A PP NTD

Untis GmbH - Team Rheinland-Pfalz | Saarland
Steinbacher Str. 17 | 67814 Dannenfels | www.untis.de/rlp-saar



\\‘III

~ L ]
o
> Untis
~  RHEINLAND-PFALZ | SAARLAND
7 \
AN

3. Datenaufbereitung fiir den Import nach WebUntis

2 Offnen Sie die erstellte xIs-Datei der Schiilerdaten und speichern Sie diese lber
.Datei” -> Speichern Unter
Hinweis: Speichern Sie diese als CSV-Datei unter dem Zeichensatz UTF-8 ab.

Dateiname: | export

Dateityp: |Text (Tabstopp-getrennt) {*.txt)

Excel-Arbeitsmappe (*dsx)

Excel- Arbeitsmappe mit Makros (*.xdsm)

Excel-Bindrarbeitsmappe
xra 2003 Arbeitemappa (*ad<)

CSV UTF-8 (durch Trennzeichen getrennt) (*.csv)

[XML-Daten (*xmi)

Einzelnes Webarchiv (*.mht;*.mhtm)

[Webseite (* htrm;* htmi)

Excel-Vorlage (*xity)

Autcrer

# Ordner ausblender

Excal-Vorlage mit Makros (*xltm)

Excel 97-2003-Vorlage (*xit)

Text (Tabstopp-getrennt) (*.txt)
Unicoda-Text (*.txt)
IXML-Kalkulationstabelle 2003 (*.xml)
Microsoft Excel 5.0/95-Arbeitsmappe (*ls)
CSV (Trennzeichen-getrennt] (*.csv)
Formatierter Text (Leerzeichen-getrennt) (*.prn)
Text (Macintosh) (*.txt)

Text (MS-DOS) (*tt)

CSV (Macintosh) (*.csv)

CSV (MS-DOS) (*.csv)

DIF (Data Interchange-Format) {*.dif)

SYLK (symbolische Verbindung) (* slk)
Excel-Add-In (*xlam)

Excel 97-2003-Add-In (*xla)

PDF (*.pdf)

XPS-Dokument (*xps)

Strict Open XML-Arbeitsmappe (*xlsx)
OpenDocument-Kalkulationstabelle (*.ods)

4. Import in WebUntis

Mit der erstellten Datei konnen zunachst die Schilerstammdaten und in einem
weiteren Schritt auch die Stammdaten der Erziehungsberechtigten nach WebUntis
importiert werden.

Die anstehenden Importe werden alle mit der vorab erstellten CSV-Datei
durchgefinhrt.

4.1 Import der Schiilerstammdaten

=> Gehen Sie in WebUntis auf den Reiter ,Stammdaten”, wahlen Sie hier die
Schiler*innen aus und klicken Sie dann auf den Knopf ,Import”.

Stammdaten Schiiler*innen
Klassen Klasss| + | schuljzhr| Aktuslles Schuljahr v |7-29%=""
Schiiler*innen Nichts anzuzeigen
Lehrkrafte

Lehrbefdhigungen

Lehrkraftestatus

Cual
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= Wahlen Sie die neu erstellte CSV-Datei mit den Schilerdaten unter
.Dateiquelle” aus (1), wahlen Sie UTF-8 als Zeichensatz aus (2), passen Sie
dann das Stichtagsdatum fur die Klassenzugehdorigkeit an (3) und klicken Sie
auf ,Weiter”.

Daten
@ Schiller*innen

Datenqguelle

Datei auswihlen... El Tipp: Sie kénnen die Datei auch mit Drag-and-Drop auf den Button ziehen.
Zeichensatz
| UTF-8 v
Stichtagsdatum fir Klassenzugehérigkeit
18.08.2025

Abbrechen

=> In der folgenden Ansicht nehmen Sie bitte folgende Einstellungen vor:

1.

Wahlen Sie als Trennzeichen
LStrichpunkt”.

Impor

Profil Profil-Name )
] Speichern Léschen

| Import SuS edoo sys v/ | Import SuS edoo sys
Nehmen Sie die gewlinschte I—o
| Strichpunkt v|

Feldzuordnung vor, siehe Beispiel. —— o

weitere/r Sorgeberech

Schiler_Stamm_ID ‘Schlissel (extern)  v|

Familienname Familienname v

Setzen Sie den Haken bei ,Erste Zeile e Yomeme g
) . Geschlecht (mannlich/weiblich) Geschlecht v
Ig norleren”' Geburtsdatum Geburtsdatum v
Klasse Klasse v

Eintritt in diese Schule am | Eintrittsdatum v

. X . o . Austrittsdatum [ Austrittsdatum v

Setzen Sie die Schiileridentifikation auf = [seetise anion -
,a UtomatiSCh”. Familienname v
E-Mail -

r Mobil v

r Telefon -

Benennen Sie das Profil und speichern e S e -
weitere/r Sorgeberechtigte/r Vornamen v

Sie dieses fiir zuklinftige Importe ab. weitrelrSorgeberschigre/ Familenname| g

waeitere/r Sorgeber

waitera/r Sorgeberachtigte

Klicken Sie auf den Knopf ,Vorschau”.

[ Klassenalias verwenden

Erste Zelle ignorieren 3~

Mo 0
| automatisch v | Schilleridentifikation |
Im darauffolgenden Vorschaufenster ]

6]
klicken Sie dann abschlieBend auf E S
Import.
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= Nach erfolgreichem Import finden Sie die Schiler*innen anschlieBend unter
,Stammdaten” -> Schuler*innen.

Klasse | - Alle - v |schuljahr| Aktuelles Schuljahr v |ausgetraten bis Suche S Zum Kalenderdatum
A"E""' Familienname Vorame Geburtsdatum Geschlecht Klasse Katslognummer aktiv Kurzname Eintrittsdatum Austrittsdatum Externe Id

(w2 g s 0

O /7ZX ¢ 6 0

0O 7zZXx g sb 0

O /X g e

O 7ZX o 13 0

0O 7ZX ¢ 6 0

O Ve b4 9 12 0

[m] /7 R o 6b 0

O /7 R & 12 0

O /X & 8 0

) Ve X o 8b 0

[m} Ve b4 o Sb 0

O /% & s o

O /% & 6 0

O [ Z% g 72 0

m] /7 b 4 2 6b o

. .
4.2 Import der Erziehungsberechtigten

Mit WebUntis 2023 wurden die Stammdaten fur Erziehungsberechtigte und
Betriebe bzw. Ausbildungsbeauftragte/Ausbildungsbeauftragte Gberarbeitet.

= Gehen Sie in WebUntis auf den Reiter ,Stammdaten”, wahlen Sie hier
,Erziehungsberechtigte” aus und klicken Sie dann auf den Knopf ,Import”.

Stammdaten Erziehungsberechtigte

Klassen Kizssa[-Alle - senuane| Aktuelles Schuljahr  v]sicnien[- Alle - v]schilertinnen ausgareten bis

Schiller*innen Nichts anzuzeigen

Ausbildungsbeauftragte
Lehrkrifte

Lehrbefahigungen

= Wahlen Sie erneut die CSV-Datei mit den Schilerdaten unter ,Dateiquelle” aus
(1), wahlen Sie als Zeichensatz UTF-8 aus (2) und klicken Sie auf , Weiter”.

Datenquelle

= Tipp: Sie kdnnen die Datei auch mit Drag-and-Drop auf den Button ziehen.

Zeichensatz

'UTF-8 v
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=> In der folgenden Ansicht nehmen Sie bitte folgende Einstellungen vor:

1.

Wahlen Sie als Trennzeichen
,Strichpunkt”.

Nehmen Sie die gewlinschte
Feldzuordnung vor, siehe Beispiel
Wichtig:

Schiler-Stamm_ID = SchlUssel
(extern, Schiiler).

Setzen Sie den Haken bei ,Erste
Zeile ignorieren”.

Setzen Sie die Identifikation des
Erziehungsberechtigten auf ,E-Mail
Adresse”.

Benennen Sie das Profil und
speichern Sie dieses fur zuklnftige
Importe ab.

Klicken Sie auf den Knopf
Vorschau”.

L5

Profil Profil-Name

Import Erz

Import Erz v

Speichern l Loschen

Trennzeichen

Strichpunkt ~

Feldzuordnung
Schiiler_Stamm_ID
Familienname

Rufname

Geschlecht (mannlich/weiblich)
Geburtsdatum

Klasse

Eintritt in diese Schule am
Austrittsdatum
Sorgeberachtigte/r Art.Langform

Sorgeberechtigte/r Vornamen

Sorgeberechtigte/r E-Mai
Sorgeberechtigte/r Mobil

Sorgeberechtigte/r Telefon

Sorgeberechtigte/r Familienname

weitere/r Sargeberachtigte/r Vornamen

weitere/r Sargeberechtigte/r E-Mall
weitere/r Sargeberechtigte/r Mobi

weitere/r Sorgeberachtigte/r Telefon

\
\
\
\
\
\
(
\

| Varname
[Farmlwunrumc
[F Mail Adresse
[ Mobiltelefon

| Telefonnummer

weitere/r Sorgeberechtigte/r Art.Langform |

weitere/r Sorgeberechtigte/r Familienname|

MRS R4 K4 K4 K4 Ed SRS RS R4 KA K9 K K EYESIESES

Erste Zei\e\grariele‘\e

[ Schillerverbindung additivimportieren

(2]

Schliissel (extern, Schiler) v

| E-Mail Adresse

v| Identifikation des Erziehungsberechtigten ‘I”'

| Vorschau eI

Abbrechen

Im darauffolgenden Vorschaufenster werden Sie auf etwaige Fehler
hingewiesen und bekommen noch vor dem Import eine Mitteilung (Interne
Nachricht) mit den Stammdaten, welche nicht importiert werden kénnen,

zugesandt.

Klicken Sie dann abschlieBend auf Import.
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= Nach erfolgreichem Import finden Sie die Erziehungsberechtigten
anschlieBend unter ,Stammdaten” -> Erziehungsberechtigte.

ingsberechtigte

Kasse - Alle -

~|schulishr| Aktuelles Schuljahr _ w|Sichten[- Alle -

Suche ausfiihren

| Schilertinnen susgetreten bis

Auswahl

Familienname Vorname E-Mail Adresse

#K Bauer
Bauer
Beck

Becker

A YA YN

Becker
Berger

Braun

A Y

8 Fischer
Fischer

¥ Fischer

% Frank

00000o0o0oo0oO0oogo

AL YN

Mobiltelefon Telefonnummer

Schiiler*innen Benutzername Externe Id

Bauer Emil
Bauer Benjamin
Beck Niklas
Becker Carla
Becker Amelie
Berger Maximilian
Braun Emily
Fischer Sofia
Fischer Anton
Fischer Philipe
Frank Max

Dieselbe Vorgehensweise, nur mit gednderter Feldzuordnung, wenden Sie fir die

weiteren Sorgeberechtigten an.

Import
Profil Profil-Name .
[Import 2. Erz ~| |[import 2. Erz Speichern

Trennzeichen

Strichpunkt v

Feldzuordnung

Schiiler_Stamm_ID

Schlussel (extern, Schiiler) VI

l
Familienname l vl
Rufname I Vl
Geschlecht (mannlich/weiblich) l vl
Geburtsdatum I Vl
Klasse [ v]
Eintritt in diese Schule am l v]
Austrittsdatum [ VI
Sorgeberechtigte/r Art.Langform I v]
Sorgeberechtigte/r Vornamen l v]
Sorgeberechtigte/r Familienname I Vl
Sorgeberechtigte/r E-Mail l vl
Sorgeberechtigte/r Mobil I Vl
Sorgeberechtigte/r Telefon [ v]
weitere/r Sorgeberechtigte/r Art.Langform l v
weitere/r Sorgeberechtigte/r Vornamen [Vomame v
weitere/r Sorgeberechtigte/r Fammennamel Familienname v
weitere/r Sorgeberechtigte/r E-Mail lE—Ma“ Adresse v
weitere/r Sorgeberachtigte/r Mobil [Mobilte\efon v
weitere/r Sorgeberechtigte/r Telefon ITeIefonnummer v

I Erste Zeile ignorieren I

[ Schiilerverbindung additivimportieren

Loschen

I[E—Ma'\\ Adresse

Vl Identifikation des Erziehungsberechtigten

Vorschau Abbrechen
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Hinweis: Es gibt Situationen, welche beim Import zu Problemen fihren und ggf. mit dem
Support vorab besprochen werden sollten.

Zwei Erziehungsberechtige dirfen nicht dieselbe E-Mail-Adresse haben.
Bei Geschwisterkindern sollte die Reihenfolge der Erziehungsberechtigten identisch
sein.

Es sollten nach Moglichkeit immer alle Stammdaten der Schiler*innen aus edoo.sys
ausgegeben und importiert werden.

Unter folgendem Link k&nnen Sie weitere Informationen im Hilfe Center
(https://www.help.untis.at) einholen.

https://help.untis.at/hc/de/articles/4407050659986
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